Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Se

* Profesionales Ntimero 516-2019, aprobado mediante el Acuérdo Ministerial
correspondiente al mes de octubre del presente afio, ¥ para el cobro de mis
presentando factura Serie: BS7FD21}NL’|mero de DTE 1561346085. —

Actividades Realizadas

a.-Asesorar en el establecimiento de normas de trabajo del personal adminis

- e -Tal Pl =Te ot Tl
través ds un regiamento, © apiicarlo si ya existiera.

b.—Asesorar en ia identificacién y eiaboracién de jios reguerimientos de

¢ Octubre de201
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mi INFORI\:lE DE
icios
Ntmern 7-2019,

honorarios estoy

trativo y técnico a

la institucidh en

coordinacion con la Junta Directiva, el Director Técnice Artistico y el personal administrativo a su

cargo.

c.—Asesorar y representar a la Junta Directiva v al Director Artistico anfte requerimientos

Ministeriales, cuando estos lo soliciten.

d.-Asesorar las decisiones administrativas en conjunto con la Junta Direc
Artistico.

e.—Asesorar en la aplicacion de la Ley de Servicio Civil y su reglamento, resbetando fanto los

derechos, como ias obligaciones dei trabajador.

f.—Asesorar en |a elaboracion de informes detaliados de gasto/ejecucion frimes

tiva v el Director

tral para que sean

entregados a [a Junta Directiva y al Director Artistico o delegar tal tarea en la

ecretaria.

g-—Asesorar en la gestion, agilizacién y diligencias ante la: Direccién General de las Artes,

Ministerio de Cultura y Deportes, Contraloria General de Cuentas u otras dep
relacionado con su frabajo administrativo.

h—Asescrar en la formulacidn, andlisis y revisidn de lgs requerimientos fisicos:

Plan Operativo Anual -POA-Y del Plan anual de Compras —PAC- de la Institu

i.-Asesorar en el registro del inventario de activos fijos de la institucién y apoyajr en el proceso a

seguir con inventarios en caiidad de donacion.

J--Asesorar y apoyar en la ejecucién presupuestaria de la insjtitucién orientad
gasto. :

k.- Otras actividades afines a su contrato.

ndenclas todo lo

L::
=h
Z3
0
=
Q,
@
<)
iy
[N
o

a a la calidad del




o

'

-~ calidad del gasto.

e e.- Se asesord en la aplicacidn de la Ley de Servicio Ciy
e derechos, como las obligaciones del trabajador.

Resuliados Obtenidos

a.~ Se asesoro a la Junta Directiva y al Director Artistico 3
b.- Se asescrd z la Junts Dir
donacién.

€.~ Se asesoro a la Junta Directiva en ia ejecucién presu

- ctive en cuanic a
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d.- Se asesord en la elaboracidn de informes detallados d

Atentamente,
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Lic. José Mariano Flores Herndndez Vo.Bo.
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